北京中医药大学学生考场规则（暂行）

京中字[2005]234号

第一章  考试纪律  

第一条  考生应按规定的考试时间提前15分钟进入考场，依照监考教师的安排隔位或按指定位置就座，考试开始15分钟后考生不得进入考场，与考试无关人员不得进入考场。 

第二条  考试开始30分钟后，才准予考生交卷离场。未交卷且未经监考教师允许擅自离开考场，不得重新进入考场继续答卷。考生在规定时间前答完试卷，应举手示意请监考教师收卷后方可离开；考试结束监考教师宣布收卷时，考生应立即停止答卷，在座位上等待监考教师收卷清点后，方可离场。考生交卷后应离开考场，不得在考场内逗留或在考场附近高声交谈。 

第三条  考生的试题、答卷、草稿纸由监考教师统一发放，考试结束时收回，一律不准带出考场。严禁考生自带纸张。除必要的文具和主考允许使用的工具外，所有书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典、计算器等物品等不得带入考场座位，应放在监考教师指定的位置。 

第四条  学生考试之前不得以任何方式占座位，考试前应仔细检查所在座位桌面及桌内是否有与考试有关的字迹或物品，如有，应及时清除、调换座位或上报监考教师。 

第五条  学生因病或其他特殊原因不能参加课程考试，应在考试前一天向本院（系）办公室提出书面缓考申请（因病须持有校医室证明），经院（系）主管教学领导审批签字后生效。考试开始后递交的申请无效。未经申请或申请未准而不参加考试者，以缺考论处。在考场上突发急病，不能坚持考试者，应征得监考教师同意后，立即赴校医室就诊，并凭当日校医室诊断证明办理缓考手续。 

第六条  考生要严格遵守考场规则，应认真、诚实地在规定的时间内独立完成答卷。凡不服从监考教师安排，违反考场纪律或作弊者，按本规则给予相应的纪律处分，直至开除学籍，并在全校予以通报。  

第二章  考试违纪、作弊的认定及处理 

第七条  考生有下列情况之一者，为一般违反考试纪律，监考教师应当场给予口头警告并予以纠正： 

1．考前以贴纸或放物品等形式占座者； 

2．未按监考教师安排隔位或按指定位置就座者； 

3．至发试卷时，未按要求将所带书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典、计算器等物品放到指定位置者； 

4．自带答题或草稿纸张（空白）者； 

5．考试中东张西望，企图偷看他人试卷者； 

6．交卷后仍在考场逗留或在考场附近高声喧哗者。 

第八条  考生有下列情况之一者， 为严重违反考试纪律，应给予严重警告处分，该门课程以零分记： 

1．对于第七条中任意一种行为无视警告而不予改正者； 

2．考试中交头接耳说话者； 

3．偷看他人试卷初犯者（不论试卷更改与否）； 

4．把答卷或有字迹的草稿纸移向邻座或竖起，为他人偷看提供方便者； 

5．他人强拿自己的答卷或草稿纸未加拒绝者； 

6．用某种示意、动作互相传递有关考试信息者。 

第九条  考试过程中有下列情况之一者，以考试作弊认定，视情节轻重给予记过或留校察看处分，该门课程以零分记： 

1．桌面、桌内及座位旁有与考试内容有关的书、笔记、讲义、复习提纲等物品者（不论看与否）； 

2．强拿他人试卷/草稿纸者（不论是否抄用）； 

3．利用无线通讯工具传递考试信息的双方； 

4．偷看他人试卷或草稿纸者； 

5．传接纸条或试卷，在传递过程中即被发现的行为双方； 

6．利用上厕所机会在考场外偷看有关考试内容的资料、或与他人交谈有关考试内容者。 

第十条  请人代考者和代人考试者，双方均给予开除学籍处分。 

第十一条  第二次考试作弊者，给予开除学籍处分。 

第十二条  在教师判阅试卷或其他情况下发现的作弊情况，经调查核实，据情节，依第八条、第九条或第十条处理。 

第十三条  毕业论文/设计有剽窃抄袭或伪造数据行为者，经调查核实，视情节给予记过或记过以上处分，毕业论文/设计成绩以零分记，作结业处理。 

第十四条  以央求、送礼、请客、威胁等手段要求教师提分、加分，视为考试后作弊，依第九条处理。  

第三章    考试违纪、作弊处分程序 

第十五条  考试中的违纪与作弊行为应以监考教师的当场认定为准。监考教师应将当事人姓名、学号、违纪与作弊主要情节在“考试记录表”中如实记录并签名，违纪与作弊学生应在“考试记录表”中签名，认可其违纪或作弊行为，如考生拒绝签名，监考教师应在“考试记录表”中注明。该课程考试结束后监考教师应将“考试记录表”连同试卷和物证一并及时交考生所在院（系）办公室。 

巡考人员发现考生违纪与作弊，应立即向考场监考教师说明情况，由监考教师按上述办法处理。巡考人员应在“考试记录表”上签字。 

教师在判卷或其他情况下发现的作弊问题，要及时书面报告（连同物证）学生所在院（系）办公室。 

第十六条  以上记录或反映违纪与作弊情况的材料经院（系）办公室核实后报院（系）主管教学领导。各院（系）必须严格按照本规则及时提出处理意见，并由院（系）主管教学领导签字，报学校教学管理处审核。 

第十七条  学校教学管理处对学生违纪与作弊的处理意见审核后，将出具处分决定书，送达本人，由教学管理处向全校通报。给予开除学籍处分的，须经校长办公会讨论决定，并报上级教育管理部门备案。受处分的学生对处分决定如有异议依《北京中医药大学学生校内申诉管理规定》执行。 

第四章  附  则 

第十八条  本规则经第21次校长办公会讨论通过，自2005年12月28日起实施，由教学管理处负责解释。原《学生考场规则》自本规则实施之日起，自行废止。 

北京中医药大学 

2005年12月27日 

