北京中医药大学选修课(暂行)管理办法

京中教字[2002] 042号

     一、各院（系）开设选修课，首先应确定课程名称、使用教材、学时范围及任课教师。

     二、各专业教学计划设置选修课时，应明确规定出开课学期、学时安排。选修课学时一般定在18~36学时之间，给多个专业共开的同一门选修课，学时数应尽量统一；仅为本专业学生开设的选修课，学时数可适当灵活，以不超过54学时为宜。

     三、各专业年级（除一年级第一学期外）学生每学期上课周学时数不得超过30学时，所上课程包括考试课、考查课、本专业选修课。

     四、教学任务下达后，各院(系)教办依照教学计划，确定各专业年级学生该学期可进行选修的课程门数、学时数，然后依教学计划规定的课程名称，由学生自愿报名选修，最后根据学生报选人数确定该学期应开设的选修课程（可比规定的选修课程多开1~2门），并报教学管理处教务科备案（包括预计选修人数）。

     五、全校跨院（系）选修课于课表确定后下发，依照教学计划执行。学生应在各院（系）指导下认真选课，每生每学期只允许报选1~2门课程，上课时间与辅修专业课程同时进行。

     六、学生应认真选课，选课后尽量不再变动。如有特殊原因，允许退选或改选，于该门课程开课一周内到学生所在院（系）教办办理退（改）选签字手续。各院(系)教办将最终确定的本院（系）选修课学生名单一式三份，一份自留，一份交任课教师，一份交教务科备案。

     各院(系)应及时将本院（系）选修跨院（系）选修课学生名单报教务科，由教务科汇总并通知任课教师；开课一周后确定最终选修学生名单，一式三份，一份自留，一份交任课教师，一份交各院（系）教办。

      七、未办理退（改）选手续擅自停止上课者，以及缺课时数达计划学时数1/3以上者，成绩以零分计，取消下学期选修资格。
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